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JEU KALYPSO : Secrétaire GENERAL
MISSION Organisation et coordination de l’entreprise Kalypso
Vous êtes le SG chez KALYPSO :

Sous la responsabilité directe du PDG, Le Secrétaire Général coordonne les différentes fonctions de l’entreprise.
Votre mission est essentielle pour la réussite de votre entreprise : coordination et organisation de votre équipe :
- La réussite organisationnelle : Organiser votre équipe pour qu’elle satisfasse les contraintes de la planification et respecte la gestion du temps. Vous pilotez la planification et la mémorisation des décisions prises.

- La réussite de la coordination : Coordonner les différents directeurs pour faciliter la cohérence des décisions. Vous avez une vision globale de l’entreprise, vous êtes le bras droit du PDG.
1 / REALISER LE DIAGNOSTIC DE L’ENTREPRISE
Compléter la colonne « situation de départ » du fichier WORD  « HISTORIQUE de VOS RESULTATS »
Vous pouvez consulter votre PDG et les différents directeurs qui recueillent les chiffres relatifs à leur domaine de responsabilité.
2 /  GERER la PLANIFICATION 
Vous êtes le garant du temps …  
 Pour que les décisions soient prises et saisies selon la planification fixée par votre professeur,

 Pour que les différents Directeurs et le PDG se réunissent préalablement pour prendre les décisions : prévoir au minimum 10 minutes de réunion CODIR,

Pour que les publicités Radio an langue française et anglaise soient produites dans le temps prévu

3 / MEMORISER  LES DECISIONS
Lors des CODIR, vous gardez trace des décisions prises, cela vous sera utile pour préparer la communication à réaliser devant un jury.

Vous complétez les décisions du mois de janvier de votre du fichier WORD  « historique de vos décisions » 
Vous complétez au minimum les cases en orange. Ce tableau permet aussi, si vous le souhaitez, de garder trace des propositions formulées  par les directeurs avant la prise de décision du CODIR.
4 / RENCONTRER L’EXPERT COMPTABLE

Vous disposez d’une liste de 10 questions à poser à l’Expert Comptable qui vient éventuellement accompagner la phase jeu au sein de votre établissement.   A partir de la deuxième période et avec des membres de votre équipe, vous pouvez  aller le rencontrer pour lui poser la question que vous aurez choisie  parmi la liste proposée. C’est l’opportunité de rencontrer un professionnel et d’écouter sa réponse sur un concept de gestion.

5 / LANCER la CONCEPTION des PUBS RADIO
En CODIR ou lors d’autres opportunités dans la planification, vous incitez votre équipe à réfléchir à la conception des pubs radios en anglais et en français.

Il faudra ensuite  renouveler la prise d’informations et de décisions pour février et mars.
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